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Du côté de l’élève 
1. Aller sur le cahier de textes et récupérer le travail à faire 
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2. Faire le travail 
 

Le travail est à rendre dans un format lisible par l’enseignant. Chaque enseignant précisera ses exigences. 
 
Par exemple :  

• Traitement de textes 
o Open Office Writer : odt 
o Word : doc ou docx 

• Tableur 
o Open Office Calc : ods 
o Excel : xls ou xlsx 

• Diaporama :  
o Open Office Impress : odp 
o Powerpoint : ppt ou pptx 

• Acrobat Reader : pdf 

• Images : GIF ou PNG 
 
Pour les élèves n’ayant pas ce type de logiciel sur leur ordinateur, il est possible de télécharger gratuitement 

OpenOffice à l’adresse : http://www.openoffice.org/fr/Telecharger/   
 

 

3. Rendre le travail 

 
 

4. Vérifier si le travail est bien remis 
 

Retourner sur la page du travail à faire 
 

http://www.openoffice.org/fr/Telecharger/
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Du côté de l’enseignant 
 

1. Aller sur le cahier de textes et ajouter un travail à faire avec remise 
 

 
 

2. Rentrer le travail, préciser avec PJ et envoyer 
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3. Vérifier le retour des élèves et relancer en cas de besoin 

 
 

 


