LE RAPPORT DE STAGE




Un document numérique Pas de diaporama Intelligence artificielle

Rédigé sur ordinateur (logiciel de Ce n’est pas une présentation

_ Tout recours a une intelligence
traitement de texte type Word) orale

artificielle est interdit



La trame fournie aux éleves

Rapport de stage : trame & suivre

Consignes denarales

Un document détaillé guide chaque éleve, partie par partie

Page de garde & sommaire

Introduction

Présentation de I'entreprise

Activités journalieres

Observation d'un métier

Bilan du stage

Remerciements & annexes

- Ce rapport doit &tre réalise de maniere numerique {informatise] sur un logiciel de traitement de texte {comme Wond] aeec une taille de
palice de 12 mesdmum at 10 minimum & Cescaption des titres. Les rapports de stage sous forme de diaporama ne sont pas acceptés.

-Tout recours & une intzlligence artificiells estinterdit.

-Waous disposaz de la prilla qui sera ramplie par votre professeur respensable du s @ Fattractivité du document, la qualits de sa rédaction,
ses illustrations sn sont des critéres importants d'évalustion. N'hesiter donc pas & integrer des photographies, images, documents
parmettant da |ui faire comprandre au misus watre semaine de stage,

-Vous devrez lui joindre en anness le document = Evaluation du comporterment du stagiaire = complate par wolne tuteur de stages.
-Wous devrar apalamant lui joindre en annexe La grills d'@valuation du rapport de stapes distribusde par votre profasseur(a) principatie).
- Ce rapport est a randre au professeur rasponsable du suivi de votre stage pour le lundi 8 féwrier 2027 au plus tard.

- Il peut &tre randu daja impime, par mail cu sur une cle USE dediae. Cala dait atre discute en amont avec le prafessaur chargs du suivide votre
stage. Une copie devra étre envoyée au professeur principal pour la meéme date.

-Wous &tas libres de procéder comme iLvous convient a candition d'ardenner votre document de maniére logique, salon la trame suivante.

Page de parde/Couvartura

On doity trauver les dlements at rensaignemans suivants : - Mom, prénom, classe de Uélave stagiaire

- Titre:

- Intituls, coardonnées du lisu de staga

- Nom du buteur de stage

- Indicaticns cancernant ls collégs, Ls professeur principal et |s professeur responsable du suiv s stage]

-Une illustration approprige

Sommaire

Il st indispensable de trauver, au début du rapport, un sommaire qui renvoie aux @randas parties de celui-ci. | est donc important de numeroter
le= pogas da votre production {paginer). Wous dispossz d outils sur k2s logicals de traitermznt de texte pour |e réalisar,

Introduction

Introduizaz votra rapport en radigeant qualgues lignes justifiant vatre chois O entreprise, en expliquant quelles démanches vous avez réalise pour
obtenir co stage et en présentant de manere generale = siage, sa durée, las horaires de présence, les premiers contacts et premiéres

imprassions.

Présamtation de |"entreprise; du leu de stage

i La stryctyres d'socusil : nom, adresse, dota da création, historique, évolution de la structurs
Qusiques guestions & se poser powr Sire comypdet : - Sagit-il d un etablisserment public, prive 7
- Quel ast |z statut juridigua da U'entregrise 7 S apit-il " un artisan, d'une collectiité, cuvrier indépendant, commargant, profession libérale
- Quel ast le sacteur general d'actiite 7

2y La sitpation secpraphiques : localisation ot axplication

3 kas locawee be matsried

Ay L' petiits © le sscteur & activits précis {quella(s] productionis), quels servicas 7)

5 Lenuirconement de Usnbeprise :

- Qui sork les clients 7 Dol viennent-ils 7

- Qui sork les aventuels fournissears 7

- Qui sont les concurents de lartrepriza 7

- Comment I'antreprise se fajkcpll.connaitee et comment attire-t-elle ses clients 7

5y La strycturs higrarchigus : dingaant{s), nombra & emplayés, structurs st organisation das servicas Mostration possibis : ocrganigramme da
I'entreprise




Les annexes obligatoires

LR [0 el o =T T o SR Classe : ......ccooieee.
Appréciation : Note :
Domaines Compétences et attendus Insuffisant Fragile Satisfaisant sati:;:iss oI
Ecrire un texte dans une langue globalement correcte, en cohérence avec
= ll d = les attendus de la langue et suffisamment riche pour lui permettre de
La gl'l e e nOtathll D1.1 - Langue produire un texte intéressant et conforme a I’énoncé de I'exercice, ou
francaise a I'oral d’exprimer sa pensée de maniére argumentée et nuancée. 1 2 3 4
t a I'écrit ¥ Vocabulaire adapté du milieu professionnel
etalecr ¥ Registre courant
¥ Respect de l'orthographe
PP , {  Phrase bien construite
Le professeu r référent évalue le Respecter une trame imposée et proposer un contenu pertinent
N e ] Introducti(_)n )
rapport de stage a l'aide de cette ¢ Présentation de fentreprise 1 3 4 6
¥ Description d'activité journaliére
gri | |e ¢ Observation du métier
’ D2 — Méthodes 0 Bilan _ _ _ _
et outils pour Utiliser des outils numériques pour réaliser une production
apprendre (scientifique, artistique, motrice, expérimentale, ...) 0
¢ Sommaire ) 1 2 3
& Mise en page Si
¢ Insertion photographie/organigramme manuscrit
& Numérotation de page
Rendre son travail dans le délai imparti -2 e
D3 — Formation Faire preuve de responsabilité, regp_e_ctt?r les regles, s’engager et
prendre des initiatives
de la personne o E ) . i . L 0-1 1,25-3,75| 4-5,75 6-7
. Evaluation du tuteur (par compétences : insuffisant = 0/ fragile = 0,5 / satisfaisant = 0,75/
etdu C|toyen trés satisfaisant = 1)




Les annexes obligatoires

Jacques Prév

E”,@@ EVALUATION DE STAGE

busatin du 18 au 22 janvier 2027

Eléve stagiaire Nom-Prénom :

Séquence d’observation du monde professionnel

Classe :

Professeur chargé du suivi du stage :

Entretien avec le tuteur de F'éléve :

O  par téléphone/mail

3 surle lieu du stage

L'entreprise : . : | Tuteur de Féléve ;
1 1 1
1 1 1
: Cachat ou Mam ot adee s : : NDm-P[énUm .
1 1 1
1 1 1 —_
1 1 [ P
L _E_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_—_ =1 ! =
EVALUATION DU STAGE — Indicateurs INSUFFISANT FRAGILE SATISFAISANT TRES
SATISFAISANT
1. Présentation du stagiaire
(Habillement, coiffure...) 0 a m 0
2. Ponctualité — Assiduité ] ] m A
3. Eléve intéressé et curieux A M A m
4. Facilité de compréhension des
consignes 0 a 0 0
5. Sait s'adapter A M A m
6. Facilité d"expression Im] m] ] A
7. Comportement du stagiaire avec le
personnel 0 m a a
| Appréciation générale : X
: l
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
| En conclusion : |
1 1
1 Suite & vos chservations, auriez-vous le plaisir de reprendre un stagiaire 7 OUI A wnon O !

La fiche d’évaluation du
tuteur de stage

Le tuteur de stage compléete
également une grille d'évaluation



Le calendrier

Lundi 8 février 2027

Remise du rapport

a

Envoi du rapport au format numérique
au professeur référent

Lundi 1er mars 2027

Retour des rapports corrigés

Les rapports corrigés sont rendus aux éleves,
accompagnés de commentaires pour préparer au
mieux |'oral de stage




LLLLLL




